Zasady

wspotpracy komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego Wroclawia oraz
miejskich jednostek organizacyjnych z jednostkami pomocniczymi
Gminy Wroctaw.

Wroctaw, 2 sierpnia 2022 r.

L.Ilekro¢ w tredci niniejszych Zasadach mowa jest o:

a) Osiedlu - nalezy przez to rozumie¢ samorzgdowa jednostke pomocnicza Gminy
Wroctaw, o ktérej mowa w uchwale nr XXVI/276/96 Rady Miejskiej Wroctawia z
dnia 17 maja 1996 r. w sprawie przyjecia Statutu Wroctawia w brzmieniu
uzgodnionym z Prezesem Rady Ministréw (z pdzn. zm.);

b) organach Osiedla - nalezy przez to rozumie¢ Rade Osiedla oraz Zarzad Osiedla;

c) Statucie Osiedla - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio Statut kazdego
Osiedla nadany uchwatg Rady Miejskiej Wroctawia;

d) komoérce organizacyjnej Urzedu - nalezy przez to rozumieé odpowiednio
departament, wydziat, biuro lub zespdt okreslony zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego Wroctawia (zarzadzenie nr
3858/20 Prezydenta Wroctawia z dnia 30 wrzesnia 2020 r. (z p6zn. zm.);

e) miejskiej jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé¢ kazda miejska
jednostke organizacyjng Miasta Wroctawia utworzong uchwatg Rady Miejskiej
Wroctawia;

f) oficjalnym adresie mailowym Osiedla - nalezy przez tb rozumiec adres e-mail
udostepniony organom Osiedla wraz z niezbednymi danymi dostepowymi,
obstugiwany przez wskazang miejska jednostke organizacyjna;

g) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski Wroctawia;

h) zadaniach Osiedli - nalezy przez to rozumieé zadania, o ktérych mowa w § 6
Statutow Osiedli oraz inne okreslone uchwatami Rady Miejskiej Wroctawia oraz
zarzgdzeniami Prezydenta Wroctawia;

i) planie  miejscowym - nalezy przez to rozumie¢ miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego;

j) Funduszu Osiedlowym - nalezy przez to rozumieé wyodrebnione w uchwale
budzetowej i wieloletniej prognozie finansowej wydatki inwestycyjne

przeznaczone na realizacje wnioskow inwestycyjnych zgtoszonych przez Rady
Osiedli;

k) spotkach miejskich - nalezy przez to rozumieé¢ jednoosobowe spétki Gminy



Wroctaw oraz spotki z wiekszosciowym udziatem Gminy Wroctaw.

II. 1.Komorki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne
wspotpracujg z organami Osiedli w zakresie okreslonym ustawg o samorzadzie
gminnym, Statutem Wroctawia, Statutami Osiedli oraz uchwatami Rady Miejskiej
Wroctawia i zarzgdzeniami Prezydenta Wroctawia.

2. Czynnoséci organdéw Osiedli w zakresie wspétpracy z komdrkami
organizacyjnymi Urzedu oraz miejskimi jednostkami organizacyjnymi wywotujq
skutek pod warunkiem podjecia ich przez uprawniony Organ Osiedla w okreslonej
prawem formie i terminie (o ile forma i termin zostaty okreslone w innych aktach
prawnych lub dokumentach).

3. Korespondencja Urzedu z Osiedlami odbywa sie co do zasady w formie
elektronicznej z wykorzystaniem oficjalnych adreséw mailowych Osiedli, chyba,
ze dla okreslonej sprawy okreslono inny tryb procedowania.

4. Pisma/wnioski od Radnych Osiedlowych rozpatrywane sa na zasadach
ogdlnych. Korespondencja Urzedu z Radnymi Osiedlowymi odbywa sie co do
zasady w formie elektronicznej z wykorzystaniem oficjalnych adreséw mailowych
Radnych Osiedlowych, chyba, ze dla okreslonej sprawy okreslono inny tryb
procedowania.

5. Sporzadzone przez Organy Osiedli wnioski i opinie majg charakter
rekomendacji, nie sg zas prawnie wigzace.

6. Komdrki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sg, w granicach obowigzujgcych przepisow prawa, do udzielania
organom Osiedli na ich wniosek, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia
wptywu wniosku do komdrki merytorycznej, posiadanych w ramach swojej
wiasciwosci rzeczowej informacji, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej.

7. Komérki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sg informowac organy Osiedli o przyjeciu lub nieuwzglednieniu ich
wniosku lub opinii w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu do komérki
merytorycznej, chyba, ze przepisy szczegdlne stanowia inaczej. Obowigzek ten
nie dotyczy opinii w sprawie usytuowania punktu sprzedazy napojéw
alkoholowych pod wzgledem przewidywanego wptywu jego funkcjonowania na
standard Zycia mieszkaricéw, w toku postepowania w sprawie wydania
zezwolenia.

8. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Iub opinii organéw Osiedla
dorgczonych w przewidzianym terminie i formie, komorki organizacyjne Urzedu
oraz miejskie jednostki organizacyjne zobowigzane sa, na wniosek Zarzadu
Osiedla, wyjasni¢ przyczyny nieuwzglednienia wniosku lub opinii.

9. W przypadku niemoznos$ci dotrzymania terminéw wskazanych w pkt 6 i 7
komorki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne zobowigzane
sg poinformowac¢ o tym wiasciwe Osiedla i wskazaé nowy termin udzielenia
odpowiedzi wraz z uzasadnieniem.

10. Komérki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne
uprawnione sg do pozostawienia bez rozpatrzenia wniosku organéw Osiedli w
sprawie, ktéra byta przedmiotem wniosku juz rozpatrzonego, jezeli w kolejnym
wniosku nie powotano sig na nowe okolicznosci i nie ulegt zmianie stan faktyczny i
prawny. Informacja o takim rozstrzygnieciu wniosku przekazywana  jest



niezwtocznie do Organdw osiedla.

11. Komérki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do informowania na mozliwie najwczesniejszym etapie organy
Osiedli o planowanych konsultacjach, ktérych zakres dotyczy szeroko
rozumianych spraw danego Osiedla.

III.1. Zarzadcami mienia przekazanego do korzystania Osiedlom (w
szczegolnosci: lokali, nieruchomosci zabudowanych, nieruchomosci
niezabudowanych, wyposazenia sprzetu komputerowego, urzadzen drukujacych)
pozostajg wiasciwe merytorycznie miejskie jednostki organizacyjne.

2. Miejskie jednostki organizacyjne merytorycznie wskazane do zarzadzania
mieniem przekazanym Osiedlom do korzystania w imieniu Prezydenta Wroctawia
uprawnione sg do przeprowadzania kontroli w zakresie korzystania z mienia przez
Osiedle. W przypadku stwierdzenia, ze mienie jest niewykorzystywane |ub

wykorzystywane sprzecznie z jego przeznaczeniem, jednostka moze zazadaé jego
zwrotu.

3. Zakres odpowiedzialnosci miejskich jednostek organizacyjnych za utrzymanie
siedzib Rad Osiedli okreslony jest w zataczniku do niniejszych Zasad.

IV.1. Samodzielnos¢ dysponowania $rodkami finansowymi przyznanymi Osiedlom
w ramach budzetu Miasta pozostaje ograniczona obowigzujacymi przepisami
prawa, podlegajac kontroli prowadzonej przez Skarbnika Miasta za
posrednictwem witasciwej komérki organizacyjnej Urzedu lub miejskiej jednostki
organizacyjnej prowadzgcej obstuge Osiedli.

2. Szczegétowe zasady wydatkowania $rodkéw finansowych w ramach budzetu
Osiedla, zaciggania zobowigzan, gospodarowania mieniem ruchomym, a takze
pozyskiwania $rodkéw finansowych spoza budzetu Gminy zostang uregulowane w
formie Zarzadzenia Dyrektora miejskiej jednostki organizacyjnej prowadzacej
obstuge Osiedli.

V.1. Komoérki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki organizacyjne w
ramach swojej wiadciwosci rzeczowej moga zada¢ od organéw Osiedla
niezbednych informacji i danych dotyczacych organizacji i funkcjonowania
Osiedla.

2. Nadz6r nad uchwatami podejmowanymi przez organy Osiedla obejmuje
wytacznie stwierdzenie ich zgodnoséci z prawem oraz z planem finansowym
Osiedla po analizie prowadzonej przez miejskg jednostke organizacyjna
prowadzacg obstuge Osiedli.

VI.1. Wiasciwa rzeczowo komdrka organizacyjna Urzedu przesyta na oficjalny
adres mailowy Osiedla wystgpienia o wydanie opinii w sprawie sktadanych przez
przedsigbiorcow wnioskéw o wydanie zezwoler na sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem
sprzedazy, w aspekcie przewidywanego wptywu funkcjonowania tej placéwki na
standard zycia mieszkaricéw Osiedla.

2. Nieotrzymanie opinii Rady Osiedla, o ktérej mowa w pkt. VI.1 na adres poczty
elektronicznej komérki o ktorej mowa w pkt. 1 w terminie 21 dni od daty
wystapienia o jej wydanie traktowane jest jak wydanie opinii pozytywnej.

3. Negatywng opinie o ktérej mowa w pkt. VI.2, zawierajacq uzasadnienie,



komoérka o ktérej mowa w pkt. VI.1 uwzgledni w postgpowaniu o wydanie
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.

VII.1. Organy Osiedla mogg wystepowac z wnioskami w formie przewidzianej
Statutem Osiedla o sporzadzenie, badz zmiane, planu miejscowego oraz zmiang
zapisow Studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

2. Whnioski, o ktérych mowa w pkt 1, zostang zarejestrowane i beda brane pod
uwage w pracach prowadzonych w celu wytypowania obszardw, dla ktorych beda
sporzadzane plany miejscowe.

3. Organy Osiedla uczestnicza w kolejnych etapach prac planistycznych poprzez
sktadanie propozycji funkcjonalno-przestrzennych w odpowiedzi na wystapienia
merytorycznej komorki organizacyjnej Urzgdu.

4, Informacje o rozpoczetym etapie opiniowania wraz z projektem planu witasciwa
rzeczowo komérka organizacyjna Urzedu przesyta do Rady Osiedla z prosba o
zajecie stanowiska lub wyrazenie opinii na temat proponowanych rozwigzan i
zapisow w formie przewidzianej w Statucie Osiedla. Brak stanowiska lub opinii
Rady Osiedla, w terminie wskazanym w piSmie nie krotszym niz 21 dni
kalendarzowych, traktowany jest jak wydanie opinii pozytywnej.

5. Korespondencja, o ktérej mowa w ust. 3 i 4, a takze obejmujgca obwieszczenia
o przystapieniu do sporzadzania planu miejscowego lub wytozeniu do publicznego
wgladu projektu planu miejscowego, kierowana bedzie przez wtasciwg rzeczowo
komorke organizacyjna Urzedu kazdorazowo na oficjalny adres mailowy Osiedla.

VIII.1 Wiadciwe rzeczowo komérki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne zobowigzane sa do przesytania do wiasciwego Osiedla, do
zaopiniowania, dokumentacje projektowe dla zadan istotnych dla tego Osiedla, z
zastrzezeniem, ze dokumentacja wybranych do realizacji projektow
Wroctawskiego Budzetu Obywatelskiego przesytana jest, co do zasady, w celach
informacyjnych.

2. Wiasciwe rzeczowo komorki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne zobowigzane sa powiadomi¢ wtasciwe Osiedle o terminie odbioru
robot w zakresie zadan realizowanych na obszarze Osiedla. Przedstawiciel Osiedla
ma prawo uczestniczy¢ w pracach odbiorowych w charakterze obserwatora.

IX. Wtasciwe rzeczowo komorki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki
organizacyjne zobowigzane sg do informowania wasciwego Osiedla o istotnych
sprawach zwigzanych ze zgtoszonymi przez dane Osiedle zadaniami
realizowanymi w ramach Funduszu Osiedlowego.

X.1. Komodrki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sg do przesyfania do miejskiej jednostki organizacyjnej prowadzacej
obstuge Osiedli, przed nadaniem biegu sprawie, wszystkich uchwat Rad Osiedli
otrzymanych od nich.

2.Rozpatrywane przez wiasciwe rzeczowo Komorki organizacyjne Urzedu i
miejskie jednostki organizacyjne moga by¢ wytacznie uchwaly Rad Osiedli
otrzymane za posrednictwem miejskiej jednostki organizacyjnej prowadzace]j
obstuge Osiedli.

XI.1 Komorki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sa do przesylania drogg mailowa do miejskiej jednostki



organizacyjnej prowadzacej obstuge Osiedli kopii wszystkich pism otrzymanych
od Rad Osiedli.

2. Komorki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
zobowigzane sq do przesytania do komoérki Urzedu odpowiedzialnej za Fundusz
Osiedlowy kopii wszystkich pism otrzymanych od Rad Osiedli dot. inwestycji na
osiedlach wraz z odpowiedzig na te pisma.

XII. Komdrka organizacyjna Urzedu wilasciwa do koordynacji konsultacji
spotecznych ogtaszanych przez Prezydenta Wroctawia moze wspierac
merytorycznie Rade Osiedla w zakresie prowadzenia przez Rade Osiedla
konsultacji w oparciu o § 9 Uchwaty nr XIX/357/15 Rady Miejskiej Wroctawia z
dn. 22 grudnia 2015 roku. Wsparcie moze przyjaé forme: przekazywania wiedzy
0 prowadzeniu konsultacji, opiniowania proponowanego przez Rade Osiedla
procesu, wsparcia w zakresie informowania o konsultacjach prowadzonych na
terenie osiedla w dostepnych jej kanatach informacyjnych.

XIII. Tlekro¢ podmiotem wspdtpracujagcym z Osiedlami jest spotka miejska
niniejsze Zasady stosuje sie odpowiednio.

XIV. Wdrozenie niniejszych Zasad powierza sie dyrektorom komorek
organizacyjnych Urzedu oraz miejskich jednostek organizacyjnych, a takze
Wiceprezydentom i Dyrektorom Departamentéw Urzedu w zakresie nadzoru nad
jednoosobowymi Spétkami Gminy Wroctaw oraz Spétkami z wiekszosciowym
udziatem Gminy Wroctaw w aspekcie ich merytorycznej wspotpracy z Osiedlami.

XV. Niniejsze Zasady stosuje sie od dnia 1 wrzesnia 2022 r.

Jacek Sutryk

A

Prezydent Wroctawia



Zatacznik do Zasad wspdipracy komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego Wroctawia
oraz miejskich jednostek organizacyjnych z
jednostkami pomocniczymi Gminy Wroctaw.

Zakres odpowiedzialnosci podmiotéw za utrzymanie siedzib Rad Osiedli.

Stowniczek:

Osiedle - Zarzad Osiedla

ZDiUM - Zarzad Drdég i Utrzymania Miasta

ZZK - Zarzad Zasobu Komunalnego

WM sp. z 0.0. - Wroctawskie Mieszkania Sp. z o.0.

Administrator lokalu - ZZK lub WM sp. z o0.0. w zaleznosci od potozenia
nieruchomosci gminnej

ZIM - Zarzad Inwestycji Miejskich

WCRS - Wroctawskie Centrum Rozwoju Spotecznego

CUI- Centrum Ustug Informatycznych

L.P Rodzaj prac: Podmiot realizujacy:
Coroczny serwis urzadzen i osprzetu dla
instalacji etazowego ogrzewania gazowego

1 i elektryc%nego, instalacji kli.matyzacji, AT SaESH (ol
wentylacji oraz kurtyny powietrzne
(urzadzenia zapewniajgce ich prawidtowe
funkcjonowanie) w lokalu RO

W przypadku budynkow
Drobne prace naprawcze i zabezpieczajace | wielolokalowych nalezacych
budynku gminnego polegajace na jego w 100 % do Gminy:

2. | zabezpieczeniu przed degradacjg wraz z Administrator lokalu, jezeli
usterkami zagrazajacymi bezpieczenstwu | siedziba RO obejmuje caty
uzytkowania budynek/ nieruchomosé

gminng - ZIM
Drobne prace naprawcze i zabezpieczajace | W przypadku terenu
Z wytgczeniem inwestycji w otoczeniu nalezgcego do Gminy:

3. budynkéw gminnych, w ktérych potozony | wtasciwy zarzadca terenu
jest lokal i na terenach gminnych (np. ZDIUM,ZZK, ZZM, WM
przylegajacych do lokalu Sp. 2.0.0.)

Konserwacja i obstuga lokalnej kottowni W przypadku budynkéw

4, | dedykowanej dla catego budynku nalezacych w 100 % do

gminnego Gminy: Administrator lokalu
W przypadku budynkow
wielolokalowych nalezacych

5. | Awarie instalacyjne, dekarskie, budowlane | w 100 % do Gminy:

Administrator lokalu, jezeli
siedziba RO obejmuje caty




budynek/ nieruchomos¢
gminng - ZIM

W przypadku budynkow

6. | Przeglady budowlane nalezacych w 100 % do
Gminy: Administrator lokalu
Przeglady okresowe urzgdzen dzwigéw w | W przypadku budynkéw
7. | budynkach i lokalach gminnych, lub na nalezacych w 100 % do
wytgczne potrzeby lokali gminnych Gminy: Administrator lokalu
Przeglqu okresow're urzadzen (kotty, W przypadku urzadzef,
8. urza_dzenla.: chtodnicze, ?er}trale ) nalezacych do Gminy:
wentylacyjne, urzadzenia instalacji =
; . ke Administrator lokalu
fotowoltaicznej, klimatyzatory)
Kontrola stanu technicznego instalacji
elektrycznych, piorunochronnych, W przypadku budynkéw
9. | gazowych, elementéw budynku nalezacych w 100 % do
narazonych na szkodliwe warunki Gminy: Administrator lokalu
atmosferyczne
Kontrola stanu technicznego przewodéw W przypadku budynkow
104 kominowych (dymowych, spalinowych, nalezacych w 100 % do
wentylacyjnych) Gminy: Administrator lokalu
. . , . W przypadku budynkdéw
Kontrola instalacji i urzadzen stuzacych .
11, ochronie érodowiska nalezacych w 100 % do
Gminy: Administrator lokalu
W przypadku budynkéw
nalezacych w 100 % do
Gminy: Administrator lokalu
z zastrzezeniem, ze wymag
wprowadzenia Instrukcji
Bezpieczenstwa Pozarowego i
jej aktualizacji wystepuje w
obiektach lub ich czesciach
12, Aktualizacja instrukcji bezpieczenstwa stanowigcych odrebne strefy
pozarowego pozarowe przeznaczonych do
wykonywania funkcji
uzytecznosci publicznej,
zamieszkania zbiorowego,
(...), gdy: kubatura brutto
budynku lub jego czesci
stanowigcej odrebng strefe
pozarowg przekracza 1000
m3,
13 Dostawa gazu (do celdw uzytkowych i Administrator lokalu

| grzewczych), dostawa wody i odbidr




nieczystosci ptynnych (sciekéw), dostawa
energii elektrycznej

14,

Odbidr odpaddéw komunalnych

Na podstawie ztozonej przez
WCRS/Osiedle deklaracji do
Administratora lokalu.
Wszelkie inne odpady
wytwarzane przez RO z
dziatalnosci w lokalu
uzytkowym-lub poza nim -
umowa indywidualna
Zzawierana z odbiorcg
odpaddw przez
Osiedle/WCRS.

151

Konserwacja, usuwanie nieszczelnosci i
wymiana urzadzen - typu wanny, brodziki,
misy klozetowe, zlewozmywaki i umywalki
wraz z syfonami, baterie i zawory
czerpalne oraz inne urzgdzenia sanitarne

ZIM

16,

Konserwacja i usuwanie awarii
przeptywowych podgrzewaczy wody, w
raz z ich wymiang w razie koniecznosci

ZIM

17.

Konserwacja i usuwanie awarii osprzetu
elektrycznego wraz z jego wymiang (i
wymiana opraw oswietleniowych,
naprawa/ wymiana gniazd oraz
wigcznikdw oswietlenia)

ZIM

18.

Konserwacja podtdg, posadzek, wyktadzin
podtogowych oraz sciennych oktadzin
ceramicznych, szklanych i innych oraz ich
naprawa

ZIM

15,

Malowanie lub tapetowanie oraz naprawe
uszkodzen tynkow scian i sufitow

ZIM

20,

Drobne prace naprawcze i zabezpieczajace
w budynku gminnym stanowigcym w
catosci siedzibe RO polegajgce na jego
zabezpieczeniu przed degradacjq

ZIM

21)

Konserwacje, naprawe i usuwanie
niedroznosci przewodoéw odptywowych od
urzadzen sanitarnych w lokalu do pionéw
zbiorczych

ZIM

22)

Konserwacja i usuwanie awarii innych
instalacji i osprzetu tj. instalacje
teleinformatyczne (telefon, internet
komputerowe), alarmowe

ZIM




Konserwacja (malowanie od zew. i wew. )
oraz naprawy (w tym konserwacja i

. . i - | ZIM
Ha wymiana oszybowania, okuc) okien i drzwi
w lokalu
24 Naprawa okien i drzwi zniszczonych w ZIM

wyniku dewastacji lub wiamania do lokalu

25

Przeglady gwarancyjne, realizacja
roszczen gwarancyjnych

Jednostka realizujgca
inwestycje

Ubezpieczenie nieruchomosci i mienia

26. WCRS
ruchomego

27, P|erw§zy kontékt 'w sprawach biezgcych WCRS
funkcjonowania siedzib RO
Koordynacja spraw merytorycznych,

28/ finansowych, prawnych, programéw WCRS
miejskich

9. Serwis komputerdw, urzadzen Internetu i Cul

sieci komputerowej

30.

Poprawa obluzowanych gniazdek i
wytacznikdw (dokrecenie)

Wymiana zaréwek i Swietléwek - z
wytgczeniem wysokich sal pomieszczen
Naprawa sprzetow i mebli

Usuwanie napiséw na murach

naprawa (regulacja) stolarki okiennej i
drzwiowej

Naprawa zamkow, zawiaséw i klamek
Naprawa lub wymiana uszkodzonych
urzadzen sanitarnych (krany, sptuczki)
Uszczelnienie niewielkich wyciekdéw
instalacji sanitarnych

Wymiana peknietych wezykdéw
przeglad i drobne naprawy posadzek,
parkietdw, wyktadzin w tym uzupetnienie
ubytkdéw

Uzupetnienie ptytek Sciennych i
podtogowych

Pogwarancyjny serwis urzadzeri AGD oraz
instalacji i urzadzen monitoringu
Sprzatanie

Alarm/dozér

Prace niewykonywane przez
ww. podmioty.




